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1. iINGRESO A LA PLATAFORMA DE FACTURAS YA!

Para tener acceso a la plataforma, ingresa a www.facturasya.co en la parte superior
derecha hazclicené 4" + PQM" Mé

Fucturcls@ Soporte Técnico Adquirir Como Lo Hacemos Nuestros Planes FACTURAR

EMITE DOCUMENTOS A LA DIAN

Con nuestro
sistema
Facturas Ya! 'i'

Ingresa adquiere un paquete de documentos

Facturus@l

electronicos y ejecuta tu informacion de forma

instantanea

Ingresa el cédigo creado para tu empresa, usuario y contrasefia. Acepta nuestros
términos y condiciones, si deseas recordar los datos de acceso en tu equipo haz
clic en &ecordarg una vez ingresada la informacion haz clic en & htraré |
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Facturus@-'

Iniciar sesion

Empresa ﬂ
Usuario -
[constrasefia o

Acepto Términos y condiciones

Recordar Entrar

Olvidé mi contrasefa

Registrarme

bq BillByte Tcrgéytcw
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PANEL DE CONTROL

El sistema te llevara al panel principal. En este modulo podrds visualizar:
documentos emitido s, documentos disponibles, nimero de usuarios creados en
la plataforma, nimero de clientes creados dentro del sistema , cantidad de correos
electrénicos enviados y por ultimo tienes acceso directo a las notificaciones del

T e 10000000 -
N Nemina Pagada 250/500
# Licencia Ene  Feb  Mar  Abr  May  Jun sl Age  Sep Ot Nov  Dic
@& salir
-17% ~20% - 18%
$35,210.43 $10,390.90 $24,813.53 1200
TOTAL FACTURACION 2021 TOTAL PAGOS 2021 TOTAL NOMINA 2021 PAGOS NOMINA 2021

o

0 100 1 . 2

Documentos emitidos Documentos disponibles. Vence Usuarios de 3 - Clientes
produccién 2022-06-04

Banco de documentos & Comprar paquete T Crear nuevo 4 Crear Facturas @

2 33

Correos enviados Notificaciones

Ver correos &8 Ver todas &

U Documentos emitidos produccién: Te permite visualizar la cantidad de
documentos emitidos a través de FacturasYa puedes hacer clic en é&anco
de documentos € y el sistema te direccionara al modulo de banco de
documentos.

o

Documentos emitidos
produccion

100 1 e E

Documentos disponibles. Vence Usuarios de 3 - Clientes
2022-06-04

Banco de documentos B Comprar paquete ¥ Crear nuevo 4 Crear Facturas @

2

Correos enviados

33

Notificaciones

Ver correos S Ver todas &
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U Documentos disponibles: Puedes visualizar la cantidad de documentos
disponibles y la vigencia de tu plan. (Recuerda que la vigencia de todos
nuestros planes es de 1 afo).

Documentos emitidos Documentos disponibles. Vence [RTSTEIETY: 5] C D ciientes
produccién 2022-06-04
Banco de documentos & Comprar paquete Crear nuevo+4 Crear Facturas @

2

Correos enviados

Ver correos &

33

Notificaciones

Ver todas

Si deseas adquirir un nuevo paquete haz clic en &omprar paquete & $elecciona el
nuevo plan que deseas adquirir, ingresa la fecha inicial de la compra, haz clic en
compratr.

Panel de control /| Comprar paquetes

Bienvenido/a
PRUEBA

88 Panel de control

Administrar paquetes de facturas

Mis pacuetes de facturas

ﬁ Crear factura/documento

Aquirir nuevo Plan * Fecha inicial * Fecha final *
=
‘& Banco de documentos ‘10Dc(umenlusele((r:’mi(os'SlS.OOO v | & 14/12/2021 [m] & 14/12/2022
Importar/Exportar
& o
&2 Nomina Electrénica
] .
uu Articulos Fecha de compra Fecha de vencimiento + Cantidad Disponibles Valor Estado
20210504 20220602 100 100 §84.500,00 Activo

E Resoluciones

& Confieuracién

El sistema te direccionara a la plataforma de pagos de PayU, realiza el pago
correspondiente, el sistema automaticamente activara tu nueva compra. Si tienes
problemas con tu compra por favor escribenos a soportetecnico@facturasya.co.

U Usuarios: FacturasYa te pemite crear maximo 3 usuarios, los cuales te
permiten ingresar al sistema de manera simultanea.
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0 100 2

Documentos emitidos Documentos disponibles. Vence Clientes
produccién 2022-06-04

Banco de documentos & Comprar paquete Y Crear Facturas @

p 33

Correos enviados Notificaciones

Ver correos &8 Ver todas &

Si deseas crear nuevos usuarios modificar la clave de ingreso, nombre de usuario
0 correo de usuario haz clic en & fear nuevoé

1

Usuarios de 3

Para crear un nuevo usuario haz clic ené #ear nuevoé 1

Usuarios Inicio / Usuarios

Lista de usuarios

Copiar CSV  Excel PDF Imprimir Columnas~ tamafio ™

Buscar:

Nombre + Correo Fecha de registro Estado

PRUEBA Shotmail.con| 2021-06-04 Activo

Anterior Siguiente

Mostrando 1 a 1 de 1 Entradas

CREAR NUEVO

O © ©6
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Diligencia la siguiente informacion: Nombre del usuario a crear, correo
electrénico, contrasefa de acceso a FacturasYa, debes confirmar la contrasefa de
acceso, selecciona el estado de acceso al sistema. Al finalizar haz clic enéGuardaré |

CREAR USUARIO

Nombre usuario * &* | Nombre usuario

Correo usuario * @ | Correo

Contrasefia * P C efia de

Repetir c... * P efia de

Estado * Activo h

Para editar la informacion creada en los usuarios, haz clicderecho sobre el nombre
del usuario, nuevamente haz clic en é ditaré |

Bienvenido/a . .. 5
PRUEBA Usuarios Inicio / Usuarios

822 Panelde control Lista de usuarios

B Crear factura/documento
Copiar CSV  Excel PDF Imprimir Columnas~ tamafio >
& Banco de documentos

Buscar:

&» Importar/Exportar

Nembre + Correo Fecha de registro Estado
&% Nomina Electrénica PRUEBA silcom 2021-06-04 Activo

2, Editar

M
uu Articulos Mostrando 1 a 1 de 1 Entradas
B Resoluciones Anterior Siguiente
2 Configuracién CREAR NUEVO
# Licencia

Realizalos ajustes que creas necesarios y haz clic ené hardaré 1
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CREAR USUARIO

* [

Nombre usuario a* | Nombre usuario *

Correo usuario * @ | Correo del usuario

Contraseiia * # | Contrasefia del usuario *

Repetir c... * P | Contrasefia del usuario *

Estado * Activo -

U Crear facturas: Es una conexion directa al modulo de crear
factura/documento , aqui también podras visualizar la cantidad de clientes

que tienes creados.

0 100 1 2 «

Documentos emitidos Documentos disponibles. Vence Usuarios de 3 Clientes
produccién 2022-06-04

Crear Facturas ©

Banco de documentos & Comprar paquete T

p 33

Correos enviados Notificaciones

Ver correos &8

U Correos enviados: Te permite visualizar informacién como: documento s
enviados a través de correo electrénico, usuario emisor, tercero receptor,
correo de salida, correo receptor, fecha y hora del envio del correo
electrénico, archivos adjuntos y estado del envio.
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Facturas

0 100 1

DO 2

Documentos emitidos Documentos disponibles. Vence Usuarios de 3 - Clientes
produccion 2022-06-04
Banco de documentos & Comprar paquete Y Crear Facturas @
Correos enviados Notificaciones
Ver correos S8 Ver todas A
Mensajes emitidos
Copy Excel CSV PDF  Print
Buscar:
Usuario que
Consecutivo envia Tercero Correo salida Receptor Fecha Adjuntos Estado
SETT19 PRUEBA YULLYLEON  facturasyacolombiat @gmail.com 2021-11-10 B No enviado
17:18:31
SETT19 PRUEBA YULLYLEON  facturasyacolombial@gmail.com comercial@billbyte.co 2021-11-10 BEE Enviado

17:18:30

Anterior Siguiente

U Notificaciones: aqui podr as visualizar todas las alertas que te genera el
sistema y adicional las respuestas de aceptacion o rechazo de los

documentos electréonicos enviados a la DIAN.

0 100 1

Documentos disponibles. Vence Usuarios de 3

2022-06-04

Documentos emitidos
produccitn

Comprar paquete T

4

Banco de documentos &

2 33

Correos enviados

Notificaciones

Ver correos &0 Ver todas A

A\

bq BillByte Terabyte..
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Clientes

Crear Facturas ©
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Notificaciones

Excel CSV  PDF

Buscar:
Tile Detalle Modulo Fecha
Fallide Resultado del documento: SETT 21. Cédigo respuesta: factura_venta 2021-11-23 18:13:51
No se encuentra una respuesta. si estas en modo
habilitacién, puede que debas reiniciar el software
aqui
Regla: Ninguna
Fallido Resultado del documento: SETT 21. Cédigo respuesta: factura_venta 2021-11-23 1811014
No se encuentra una respuesta. si estas en modo
habilitacién, puede que debas reiniciar el software
LT
Regla: Ninguna
Correcto Resultado del documento: SETT 20. Procesado factura_venta 2021-10-29 10:07:51
Corectamente Regla: Regla: FAX14, Notificacién: Reports
una tarifa diferente para uno de los tributos enunciados en
latabla13.3.9
Correcto Resultado del documento: SETT 20. Cédigo respuesta: factura_venta 2021-10-29 09:20:47

No se encuentra una respuesta, si estas en moda
habilitacién, puede que debas reiniciar el software

aqul

Paslz: Ninzina
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CONFIGURACION

En este modulo debes realizar la parametrizacion basica del sistema, para ello
ingresa la siguiente informacion :

u Nombre empresa: razon social de la compaiiia o persona juridica.

u Tipo de documento: descripcion del documento al cual pertenece la
compania. Elige entre cédula de ciudadania, cédula de extranjeria, documento de
identificacién extranjero, documento de identificacion extranjero persona juridica,
namero de identificacion tributaria, pasaporte, registro civil de nacimiento, sin
identificacién tribut aria, pasaporte, sin identificacion del exterior o para uso
definido por la D, tarjeta de extranjeria y tarjeta de identidad.

u Tipo de organizacién: selecciona si el tipo de organizacién corresponde a
persona juridica o persona natural.

U NUmero documento: numero de documento de la razon social.

u Matricula mercantil: nimero del registro que certifica la existencia y la
constitucion de la compafiia.

u Autorretenedor: si eres autorretenedor selecciona la opcion si, de lo
contrario elige la opcion no.

u Logotipo: si deseas que en el formato de tu factura se visualice el logotipo
de tu compafia por favor adjunta el archivo en formato : Jpg, Png, Tiff

u Nombre esquema: esquema para venta productos y servicios.

u Cantidad digitos: numero de decimales que deseas llevar en tu registro de
informacion.

a Direccién: ingresa la direccion registrada en el RUT de tu empresa.

a Pais:elige el pais de residencia de la compania.

u Departamento: elige el departamento de residencia de la compafiia.

a Municipio: elige el municipio de residencia de la compainiia.

A © © ©
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u Importar/exportar: si deseas importar y exportar informacion del sistema
elige si.

u Formato de la factura: puedes seleccionar formato general, formato media
carta, ticket POS y formato disefio especial (si adquiriste disefio personalizado de
la factura).

u Version FE: selecciona la ultima version de facturacion electrénica.

u Version NE: selecciona la ultima version de némina electronica.

Si tu empresa utiliza los servicios de nomina electronica por favor ingresa la
siguiente informacién (Datos del empleador): Primer nombre: primer nombre de
la persona encargada de realizar la emisiébn de la nomina electronica, otros
nombres, primer apellido y segundo apellido.

a Actividades econémicas: ingresa los digitos de las actividades econdémicas
de tu empresa.

a Responsabilidades fiscales: elige entre las siguientes opciones: agente de
retencion IVA codigo O -23, autorretenedor codigo O -15, gran contribuyente

codigo O -13, no responsable codigo R -99-PN, régimen simple de tributacion
codigo O -47.

A © © ©
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Facturas@#
Facturasw

Responsabilidades

Fiscales

----- L] L] L] L] L] L] L . . . . . .
Gran Contribuyente

Situterceronoes. Autoretenedor

Agente de retencion IVA
Régimen simple de tributacion

Selecciona la Responsabilidad R-99-PN

Gran contribuyente
Autoretenedor

Agente de retencion de IVA
Régimen simple de tributacion
No aplica- Otros

Tecnoldgico

www.facturasya.co
21AN Avancys

Una vez ingresada la informacion haz clic en &ontinuaré 1

H @ Direccién: Calle 96 # 69-40 BOGOTA DC
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Bienvenido/a
PRUEBA

22 Panel de control

Crear factura/documento

Banco de documentos

L

mportar/Exportar

&2 Nomina Electrénica

&, Articulos
B Resoluciones
## Licencia

& salif

o

Configuracin

Bésicas
Nombre empresa *
H | PRUEBAFACTURAYA COLOMBIA

Numero documento *

19 1022988877

Logotipo *

Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

| Cargar

Direccién*

Pais*
Colombia

Importar/Exportar

No

Versién NE*

Buscar

Datos del empleador

Primer nombre
P Primernombre
Segundo apellido

¥~ | Segundoapellido

Mo respansable

Desarrollado por Terabyte S.A.5

Inicio / Configuracién

Tipo de documento * Tipo de organizacién *

Cédula de ciudadania v | Persona Natural -
Matricula mercantil Autorretenedor

11 o No -
Nombre esquema cantidad digitos

W™ | Esquema par servicios 2 -
Departamento Municipio

Bogots | BOGOTA,D.C. -
Formato de factura Versién FE *

Formato media carta v V1 -
Otros nombres Primer apellido

- | Otresnombres W | Prim

Actividades econémicas

Responsabilidades fiscales

Version 1.02

U Configuracién de correo electrénico

En Mailing podemos realizar la configuracion de correo electronico, (Se
recomienda crear una cuenta de correo electrénico).

tqgBillByte
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Pais* Departamento Municipio

Colombia - Antioquia & MEDELLIN v

Importar/Exportar Formato de factura Version FE *

No v Formato media carta v V5.0

Actividades econémicas

Responsabilidades fiscales

Ingresa el correo electronico desde el cual vas a realiza él envid de los
documentos electronicos , una vez estosse encuentren enviados ala DIAN. Ingresa
la contrasefa, servidor SMTP, puerto, selecciona el tipo de seguridad TLS, SSL,
Ninguno. Una vez ingresada la informacion haz clic en & Sardaré 1

CUENTA GMAIL HOTMAIL
SERVIDOR SMTP smtp.gmail.com smtp-mail.outlook.com
PUERTO 465 587
SEGURIDAD TLS /SSL SSL TLS

MAILING
Correo electrénico emisor * =

Contrasena *
Servidor SMTP *
Puerto * Default =587, GMAIL = 465

Seguridad TLS/SSL ™ TLS -

O © ©6
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Para los usuarios con cuentas en Hotmail deben Ingresar a la cuenta de correo
electronico y verificar la identidad.

Cuenta Microsoft
Comprueba tu cuenta

Hemos detectado algo inusual sobre un reciente inicio de sesion de la cuenta Microsoft je****@hotmail.com. Por ejemplo, podrias haber iniciado sesién en un nuevo
dispositivo, ubicacién o aplicacion.

Con el objetivo de garantizar la seguridad, hemos blogueado el acceso a la bandeja de entrada, la lista de contactos y el calendario para ese inicio de sesién. Recomendamos
revisar la actividad reciente. Proporcionaremos la ayuda necesaria para proteger la cuenta. Para volver a tener acceso, serd necesario confirmar que no se trata de una actividad
de una persona ajena.

Revisar la actividad reciente

Gracias,
£l equipo de cuentas Microsoft

Responder Reenviar

Para los usuarios con cuentas en Gmail es importante que ingresen al siguiente
link  https://myaccount.google.com/u/O/lesssecureapps?pli=1 y permitan el
acceso de la plataforma facturasya.

< Acceso de apps menos seguras

Algunas apps y dispositivos usan una tecnologia de acceso menos segura, o que pone en riesgo la
cuenta. Te recomendamos que desactives el acceso de esas apps, aunque puedes activarlo si deseas
usarlas a pesar de los riesgos. Google desactivara esta configuracion de forma automatica si no se
usa. Mas informacion

Permitir el acceso de apps menos seguras: S ®

Ingresa nuevamente a Mailing, haz clicen & P/ NiRgarece mensaje enviado toda
tu informacién estara correcta. De lo contrario comunicate con tu operador de
correo electrénico para solicitarle la informacion y realiza nuevamente el proceso.

" Mensaje enviado.

O © ©6
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RESOLUCIONES

Una resolucion es una autorizacion solicitada ante la DIAN para la utilizacion de
ciertos numeros para ser empleados en los consecutivos de las facturas
electronicas y/o documentos electronicos. Las resoluciones tienen una vigencia
méxima de dos (2) afios y minima de seis (6) mesesa partir de la fecha de emision .
Este mddulo te permite visualizar y crear las resoluciones de facturacion
electronica, nomina electrénica y documentos electronicos dentro de FacturasYa.

Si ya cuentas con tu resolucién de rangos de numeracién para facturacion
electrénica solicitada ante la DIAN en:
https://muisca.dian.gov.co/WebArquitectura/DefLogin.face s

Ingresa a la pagina web https://www.dian.gov.co/ en temas de interés selecciona
facturando Electronicamente. Selecciona la opcion segun corresponda Empresa,
persona o certificado. Ingresa la informacion solicitada, haz clic en & htraré

(€ D | / N N

Administrador e

Cédula de ciudadania v
-]
-
Empresa @ N°® documento representante lega
§ § =
Persona
Entrar
*
Certificado
Documento

Ingresa al Menu principal aparticipantes haz clic en & $ociar prefijosé

O © ©6
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MENU PRINCIPAL

g Tablero
& Documentos >
% Participantes v

Asociar prefijos
Facturador

Solicitar Autorizacion Envios
por Lote - Asincrono

En proveedor & software, selecciona AVANCYS SASa BillByte, seleccionas los
prefijos creados en la resolucién de facturacién electrénica, haz clic en & Yregaré

Gestionar Asociacién de Prefijos

NIT Facturador Nombre Facturador

901037703 FAC INVESTMENTS S.AS.

Proveedor - Software Prefijo

AVANCYS SAS. - BillByte - FE - 8764004029853 (1 - 100)

Proveedor Software Codigo del Software Prefijo Asociado Fecha Asociacion Fecha Expiracion

Ningtin rango de numeracion asociado disponible para mostrar

En la pantalla podras visualizar los prefijos asociados al software.

O © ©6
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Gestionar Asociacion de Prefijos

O Importante!
Estimado contribuyente, no tiene mas prefios de numeracion para asociar a un software.
NIT Facturador Nombre Facturador
901037703 FAC INVESTMENTS SAS.
Proveedor - Software Prefijo
Seleccione. Seleccione.
Agregar
Proveedor Software Codigo del Software Prefijo Asociado Fecha Asociacion Fecha Expiracion
AVANCYS SAS. BillByte 69b5de4b-cd1F-4cTb-0b89-06a8a762d95d FE - 1876400429853 (1 - 100) 10-09-2020 10-09-2021 o

Ingresa a Facturas Ya al moédulo de resoluciones,

haz clic en@+B@NQ>P" Né
selecciona éRangos de numeraciéné

Selecciona la consulta a realizar

15

Rangos de numeracién

n

Estado de un ZIP

0y

Estado de un XML

0y

Obtener XML

&
Correo de intercambio

Salir

Haz clic ené ensultaré 1

bqBillByte A

Terabyte..
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Selecciona la consulta a realizar

Numero documento *

9C

Ambiente *

Produccion v
Cédigo Software *
69b! v

El sistema te permitira visualizar el nimero de resolucién, fecha de la resolucion,
prefijo, rangos de numeracion, fecha inicial, fecha de vencimiento de la resolucion
y el CITEC. Esta informacion es la que necesitaras para crear tu nueva resolucion.
No cierres esta ventana.

Respuesta DIAN

http://wcf.dian.colombia/IWcfDianCustomerServices/GetNumberingRang ponse

Hora creacién: 2020-09-10723:20:46.081Z
Hora expiracién: 2020-09-10T23:25:46.081Z
Respuesta: 100
Accién completada OK.

Numero de resolucion: 187

Fecha vencimiento: 20

CITEC: Oad0ee9ac4.

Salir

O © ©6
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Duplica la pestafia de facturasya ydirigete nuevamente al modulo de resoluciones,
haz clicené @evaé |

Ingresa la siguiente informacion:

U Nombre de la resolucién : escribe el nombre que le dards a la nueva
resolucion (ejemplo: facturacién electronica).

U Ambiente: selecciona produccién

U Tipo: selecciona nomina electronica si la resolucion a crear corresponde a
nomina electronica y facturacion electronica si deseas crear una nueva
resolucién para facturacion electrénica.

U Numero de resolucién: numero de la autorizacion de la numeracion que

debe existir.

Fecha inicial: Ingresa la fecha de autorizacion inicial.

Fecha final: Ingresa la fecha de autorizacion final.

Prefijo: prefijo entregado por la DIAN segun ambiente.

Resolucion desde: inicio de numeracion segun prefijo.

Resolucién hasta: fin de la numeracién segun prefijo.

Consecutivo a emitir: Numeracion desde la cual desea i

Citec: cddigo de identificacion técnica.

Pais Selecciona el pais en donde se encuentra la empresa.

Departamento: Selecciona el departamento.

Ciudad: selecciona la ciudad.

Cddigo postal: marca el codigo postal de tu ciudad

Direccién: Ingresa la direccion de tu empresa

Nombre contacto: nombre de conta cto del facturador electrénico

Correo contacto: correo electronico del facturador electronico

Numero contacto: numero telefénico o celular del facturador electrénico

Estado: estado de la resolucion activo -inactivo.

Nota contacto: nota para el contacto, al momento de emitir la factura

electronica que se vera reflejada Unicamente en el documento xml.

U Nota empresa: nota para el contacto, al momento de emitir la factura
electronica seré dirigido en la nota empresa en el documento xml

coocooooooooocCcccc
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858 Panel de control Resolucién de facturacién

Ei Crear factura/documento

Nombre de la resolucién * Ambiente *
& Banco de documentos a Produccion
& importar/Exportar Numero de resolucién * Fecha inicial *
&l Nomina Electronica 'H & 14/12/2021
ol Articulos prefijo Resolucién desde *
s s
B Resoluciones i 1
R Configuracion consecutivo a emitir * Citec*
(] E
# Licencia
& salir
Pais * Departamento *
Colombia v |  Bogoté
Codigo postal * Direccién *
null - Q
Nombre contacto * Correo contacto *
& ]
Estado *
Activo v
Nota contacto Nota empresa

Tipo*

Facturacion electronica -
Fecha final *

& 14/12/2021 B

Resolucién hasta *

[

Ciudad *

BOGOTA, D.C. v

Numero contacto

o

GUARDAR

Al finalizar haz clic en & hardaré 1

Tu resolucion ha sido creada con éxito. Es importante cambiar el estado de la
resolucion obsoleta, ingresa al médulo de resoluciones, selecciona la resolucion y

haz clic en editar.

FACTURA ELECTRONICA 456468891 Produccién] 03C 10000
[# Editar
Mostrando 1 a 10 de 10 Entradas ¥ Eiminar
® Duplicar

80000

20 2022-09-30 Activo

Anterior Siguiente

En estado selecciona Inactivo, haz clic en é&Guardaré 1

Estado *
Inactiva v
Activo
Nota empresa
NOTA 1 prueba

GUARDAR

m BillByte Tcrgéytcw

O © ©6

Direccién: Calle 96 # 69-40 BOGOTA DC
Whats app: 350 8319820



Fclcturas@#

ARTICULOS

Si deseas crear tus productos o servicios por medio
Selecciona é @evaé |

de ITEMS (Cddigos),

Bienvenido/a
PRUEBA

£22 Panel de control

Articulos

Listado de articulos

E Crear factura/documento

Copiar €SV Excel PDF Imprimir Columnas~>  tamafio ™

& Banco de documentos

&> Importar/Exportar
cédigo stock valor
&% Nomina Electrénica

o,
Mostrando 0to 0 of 0 Entradas

B Resoluciones

No hay informacién

& Configuracion

# Licencia

Nueva

Inicio / Articules

Buscar:

Estado

Anterior | Siguiente

Diligencia la siguiente informacion:

U Cddigo: ingresa el codigo con el cual vas asociar el articulo y/o servicio

Inicio [ Articulos / Crear articulo

U Nombre del articulo: nombre asignado para el articulo y/o servicio.
U Stock: si cuentas con un inventario ingrésalo aqui.
U Valor: valor asignado del articulo y/o servicio
U Estado: selecciona el estado activo o inactivo segun el caso.
Crear Articulo
Articulos
Codigo* Nombre del Articulo * Stock*
] ] [}
Valor* Estado*
(-] | ctivo -

Una vez ingresada la informacion haz clic en & Sardaré 1

. tz] BillByte Tcrgéb\ytcw
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6. CREAR FACTURA/DOCUMENTO

Este mddulo te permite crear documentos electronicos, es importante que
cuentes con una resolucion para facturacion electrénica. Diligencia la siguiente
informacion, una vez ingresada haz clic en &€ entinuaré&

a Resolucién: selecciona el tipo de resolucidbn que tengas creada en la
plataforma.
u Tipos de documentos: elige el tipo de documento: factura de venta

nacional, factura de exportacion, factura por contingencia facturador y factura por
contingencia DIAN.

u Consecutivo: el sistema traera automaticamente el consecutivo a emitir.

a Tipo de operacion: selecciona el tipo de operacion, estandar ( factura
estandar con impuesto de IVA), AllU (si la factura a emitir aplica servicios AlU
marcamos este campo para que el sistema tenga en cuenta la aplicacion del AlU
sobre la factura), mandatos (si nuestra factura a generar es de bienes y/o mandatos
marcamos este campo para habilitar las opciones de bienes y mandatos) vy
remision (no contabiliza).

u Fecha inicial: fecha inicial o definitiva de la factura.
u Fecha final: fecha final o definitiva de la factura.
a Tercero: en el listado de terceros te aparecera Unicamente los que se han

- - | ]
creado como clientes. Si deseas crear un nuevo tercero haz clic en .

Tercero *

Sin nombre D~

A © © ©
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Diligencia la informacion: Teléfono de contacto, correo electronico, nota contacto,
en informacién basica ingresa nombre, tipo de organizacion persona juridica o
persona natura, selecciona el tipo de documento, régimen, ingresa el numero de
documento sin puntos, comas y sin el digito de verificacion.

CREAR TERCERO
. Ubicacién Avanzadas
Sin nombre
Contacto
Nombre * = 5innombre
of | Telé 1
Organizacion * Persona Juridica -
J | Teléfono2
Tipo documento * Mimero de identificacion tributaria v
= rreo 1
Régimen * Mo responsable del IVA (Régimen simplificado)
= rreo 2
# documento * [==]
ce

En informacion de Ubicacion selecciona pais, departamento, municipio, ingresa
direccioén, y codigo postal.

O © ©6
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CREAR TERCERO
i Basica m Avanzadas
Sin nombre
Contacto
Pais * Colombia v
o/ | Teléfono1
Departamento Cundinamarca v
o T 2
Municipio Buscar v
= —
Direccién * Q
= rreo 2
cédigo Postal =

En informacién avanzadas ingresa las responsabilidades fiscales (Si esta
informacion no es ingresada, automaticamente tus facturas electronicas seran
rechazadas por la DIAN), el estado se encuentra activo, ingresa matricula mercantil,

selecciona si es autorretenedor y para finalizar haz clicen& 5 Q" M- " Mé 1

CREAR TERCERO
3 Basica Ubicacién
Sin nombre
Contacto
R. fiscales @
J | Telé
Estado {Activo?
J
Matricula mercantil 12
=
Autorretenedor Aplica?
= (
Cto

(& Direccidn: Calle 96 # 69-40 BOGOTA DC
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Si deseas actualizar la informacion de un tercero, selecciona el siguiente icono y

realiza la actualizacion.
Tercero * 4 b

Buscar v

YULLY LEON

Doc: 39797309

TERABYTE COLOMBIA SAS -

Doc: 901178230
U Moneda: tu moneda por defecto serd COP (peso colombiano), al seleccionar o
cambiar el tipo de moneda te pedira la TRM del dia para el registro de conversioén del valor

de la TRM a pesos, esta TRM quedara guardada para identificacién del movimiento en
conversion a pesos de lo registrado posteriormente lo que permitird generar la diferencia
de cambio al momento de la acusacion.

U Medio de pago: seleccio na el medio de pago de acuerdo a los que tengas
creados El sistema.

u Forma de pago: selecciona si la forma de pago es a contado o crédito.

U Descripcidn; crea una descripcion no obligatoria para identificar tu factura
posteriormente.

Crear factura Inicio / Crear factura

Nueva factura

Resolucién * Tipos de documento * Consecutivo * Tipo de operacién *

FACTURA ELECTRONICA v | Factura deVenta Nacional v i s Estandar”

Fecha inicial * Fecha final *

& 0o/09/2020 0| & oss0s/2020 =]

Medio de pago * Forma de pago *

Instrumento no definido v Contado

Descripcién *

O © ©6
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Elige producto y/o servicio de acuerdo a la accion que vas a facturar, ingresa la
descripcion, ingresa la unidad de medida, cantidad, valor base, haz clicen & fearé
El sistema te mostrara los items creados y el valor total de la factura.

Factura 502 para Sin nombre Inicio / Crear factura
S———
Buscar:
Descripcién Cant. Total
FACTURA DE PRUEBA DIAN 100 550.000,00
Mostrando 1 1de 1 Entradas
Producto / servicio * Descripcion * Unidad * Cantidad *
Producto v A FACTURADEPRUEBADIAN kilogramo > k|1
Valor base cop
$ | $550.000

Puedes hacer clic derecho sobre en el item creado para ver las siguientes
opciones:

Descripcion

FACTURA DE PRUEBA DIAN

o Avanzadas

Mostrando 1 a 1 de 1 Entradas My Seleccionar todo

£3 Afadir impuesto
i+, Afadir esquema
% Afadir descuento
& Refrescar

# Eliminar

O © ©6
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a Avanzadas:te permite copiar, descargar la informacion del item a un archivo
en Excel, descargar el archivo en un formato CSV o PDF y si deseas puedes
imprimir.

U Seleccionar todo: selecciona todos los items creados con el fin de realizar
sobre ellos una accion.

u Anadir impuesto: puedes afiadirles al item los impuestos que desees. Para
ello selecciona el impuesto, concepto, porcentaje/valor, ingresa el porcentaje o
valor y por ultimo haz clic en é Bardaré

CREAR IMPUESTO

Impuesto *

IVA v

Concepto

Tarifa general (19.00%) v

Porcentaje [ Valor * Porcentaje *

Porcentaje v

El impuesto ha sido creado con éxito, si deseas eliminarlo haz clic derecho en el
impuesto y selecciona & fiminar impuesto & |

A © © ©

L J
m Bi || Direccién: Calle 96 # 69-40 BOGOTA DC
By te Terabyte.. Whats app: 350 8319820




FCICtUI‘CIS @'

Inicio / Crear factura

Total: 522.500,00

Buscar:

Total

550.000,00

a Afadir esquema: afiade el esquema que dicta la norma de acuerdo a la
necesidad de la emision o solicitud. Puedes seleccionar UNSPSC, GTIN, partidas
arancelarias, y estandar de adopcién del contribuyente. Haz clicen € 5 Q" M- " Mé |

CREAR IDENTIFICADOR ESTANDAR

Esquema*

Seleccionar esquema

u Afadir descuento: selecciona el tipo de descuento que deseas aplicar al
item: descuento de temporada, descuento general, descuento por actualizacion
de productos/servicios, descuento por impuesto asumido, descuento por monto
de compras, descuento por pronto pago, descuento por volumen, descuentos
contractuales, descuentos especificos por inventarios, envios gratis, otro
descuento pague uno lleve otro. Una vez seleccionado el descuento agrega el

porcentaje y haz clic en & hardaré 1
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Anadir descuento

Tipo de descuento *

Descuento de temporada v

Porcentaje *

g

El descuento se afiadié con éxito.

Descripcion
FACTURA DE PRUEBA DIAN

Descuento de temporada 5.00%

Mostrando 1 a 1 de 1 Entradas

u Refrescar: esta opcion te permite actualizar la plataforma.

u Eliminar: puedes eliminar el item creado.

Una vez aplicados los impuestos y descuentos hacemos clic en &inalizaré La
factura creada la podemos visualizar en el modulo de banco de documentos, haz
clic derecho sobre la factura para que puedas visualizar las herramientas: Editar,
Editar cabecera, afiadir observacién, PDF, refrescar, crear nota, pagar, enviar a la
DIAN y obtener XML prueba.

A © O ©6
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PRUEBA

Panel de control

E Crear factura/documento

B8 Banco de documentos

& Importar/Exportar

= Nomina Electrénica
u"u Articulos

E Resoluciones

] Configuracién

# Licencia

@ salir

bqBillByte

FCICtI.II‘CIS @i

Banco de documentos

Validacion de documentos

Excel

Tip. Dot

Facturs electrénica de venta
Facture electrénica de venta
Facturs electrénica de venta
Facture electrénica de venta
Facturs electrénica de venta
Facturs electrénica de venta
Facturs electrénica de venta
Facturs electrénica de venta
Nota Crédito = SETT12

Facturs electrénica de venta

Mostrando 1a 10 de 21 Entradas

Imprimir

LR R K RERE B BN B B 1

Tip. Ope
Estandar™
Estandar”
Estandar™
Mandatos
Estandar”
Mandatos
Estandar”
Estandar®
Estandar®

Estandar®

Columnas ~

Gonsec.

SETT21
SETT20
SETT19
SETT18
SETT17
SETTI16
SETT1S
SETT14.
SETT13

SETT12

tamafio ~

Tercero
YULLY LEON
YULLYLEON
YULLY LEON
YULLYLEON
YULLY LEON
YULLY LEON
YULLY LEON
YULLY LEON
YULLY LEON

YULLY LEON

Terabyte..

[ ]

LR S ]

Fecha ini.

Editar

Editar Cabecera
Afiadir observacion
PDF

Refrescar

Crear nota

Pagar

Enviar a la DIAN

Obtener XML prueba

Fecha fin.
2021-11-23
2021-10-28
20210928
20210828
2021-08-22
2021-10-14
2021-08-07
2021-08-18
2021-08-18

2021-08-18

Direccion: Calle 96 # 69-40 BOGOTA DC

Inicio / Crear facture

L]
Buscar:
Moneda  Estado valor
COP  Finalizada 1.000.000,00
COP  Finalizada 25.410,00
COP  Finalizada 25.410,00
COP Sinfinalizer 0,00
COP  Finalizada 25.410,00
COP  Finalizada 119.000,00

COP  Finalizada 25.412.500,00

COP  Finalizada 302.402,80
COP  Finalizada 2.540,00
COP  Finalizada 25.410,00

Anterior . 2 3 Siguiente

O © ©6
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BANCO DE DOCUMENTOS

Este mddulo nos permite visualizar los documentos electrénicos emitidos, al hacer
clic derecho sobre el documento tenemos las siguientes opciones:

u Editar: la factura electronica se puede editar antes de ser enviada a la DIAN,
una vez enviada esta, la plataforma solo nos permite crear notas débito y crédito.

- = . L=
Empresa en proceso de habilitacin N

Inicio / Crear factura

e Factura SETT para SETT21

Copiar csv Excel PDF Imprimir Total: 1.000.000,00
Columnas ¥
Buscar:
o Descripcién Cant. Total
. prueba 100.00 1.000.000,00
an
" Mostrando 1 a 1 de 1 Entradas
]
=}
[c 4
Producto | servicio * Descripcidn * Unidad * Cantidad *

o Servicio - Al Unidad - =1

u Editar cabecera: esta opcién nos permite modificar los siguientes campos
en la factura: fecha inicial, fecha final, tercero, medio de pago, forma de pago y

descripcion.

Cabecera documento SETT21

Fechainicial * Fecha final * Tercero* + Medio de pago *
[x] v

& 23/11/2021 [m] & 23/11/2021 [m} YULLY LEON Instrumente no definido

Forma de pago *

Contado

Descripcién *

factura electrénica

O © ©6
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u Afadir informacion : te permite afiadir una observacion y que se vea
reflejada en el archivo XML y la representacion grafica de la factura.

Observacion del documento 21

Nota *

a PDF: nos permite descargar el archivo de representacion gréafica de la
factura electrénica en formato pdf.

u Refrescar: actualiza la plataforma de facturas Ya.

u Crear nota: mediante esta herramienta puedes crear notas de facturacion,
selecciona el tipo de nota p ara crear el documento: crédito o débito.

Selecciona el tipo de nota para este documento.

Crédito ] l Débito

Selecciona la informacién solicitada en los campos: tipos de documentos, el
consecutivo el sistema lo traerd autométicamente, tercero, resolucion, tipo de
operacion, cédigo de discrepancia, ingresa la fecha en la cual estas generando la
nota, selecciona mo neda, medio de pago, forma de pago, valor, descripcion de la
nota, elige los items y por dltimo haz clicen & + M/ ! Mé

A © © ©
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Nota Crédito para el documento SETT SETT2 Total: $493.850,00 COP
Tipos de documento * Consecutivo * Tercero *
Nota Crédito - 32 Sin nombreasdsad v
Resolucién * Tipo de operacién * Cédigo discrepancia * Fecha*
PRUBEA - Estandar * v Buscar v & o07/09/2020 (]
Moneda * Medio de pago * Forma de pago * Valor *
Buscar - Instrumento no definido v Contado v $ o

Descripcién nota *

items *

prueba

Crear Salir

Refresca la pagina, ahora podréas observar la nota creada. Si haces clic derecho
sobre la nota tendras las siguientes opciones: eliminar nota (si aun esta nota no ha
sido enviada a la DIAN), detalles de la nota, (si deseas obtener informacion
detallada de la nota), PDF (te permite descargar la nota en archivo .pdf), Enviar a
la DIAN si requieres enviar la nota a la DIAN.

Tipo de documento

Factura de Venta Nacional

Nota Crédito = SETT2 E
¥ Eliminar nota

Factura de Venta Nacional X
B Detalles de la nota

Factura de Venta Nacional 3
PDF

Factura de Venta Nacional
<« Enviar ala DIAN

Factura de Venta Nacional ¥y =

— @ Direccion: Calle 96 # 69-40 BOGOTA DC
. m BI I I Byte TGrQ bytcco WI;atslapp: 350 8319820



Facturas w

U Enviar a la DIAN: envia la factura electréonica a la DIAN

Tu factura se encuentra en proceso de
o validacion, te informaremos el resultado en
unos segundos.

Una vez enviada la factura electronica a la DIAN, nos llegara una notificacion de
aceptacion o rechazo por parte de la misma.

SAS
fa

Empresa en proceso de habilitacion

v Correcto

Resultado del documento: SETT 1. Procesado
Corectamente Regla: Regla: FAZ09,

Notificacion: Debe existir el grupo de
informacion de identificacion del bien o
Servicio

Hace 7 minutos

El color de la factura pasara de gris a verde, esto indicara que la factura se envio
de manera correcta a la DIAN.

Banco de documentos Inicio / Crear factura

Validacién de documentos

Columnas >  tamafio

to Tercero Fecha inicial Fecha final Moneda Estado  Valor

Tipo de dos

Factura de \ ¥ st TERABYTE COLOMBIA SAS 2020-09-10 2020-09-10 cop Finalizada 2.174824,00

Mostrando 1 a 1 de 1 Entradas

anterior [l sicuiente

O © ©
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u Enviar correo: una vez enviada la facturaelectronica a la DIAN, el sistema te
permitir enviar tu factura electronica a travésde correo electronico a tus clientes,
en los siguientes formatos: PDF, Respuesta DIAN XML, Documento XML vy
Attachment document XML.

Enviar documento

Si seleccionas une o mas documentos comprimidos, se enviaran en el mismo ZIP

I PDF ] Respuesta DIAN XML

Enviar comprimide (ZIP v Mo enviar -

% Documento XML B Attachment document XML

Mo enviar - Enviar comprimida (ZIP -
Asunto Personalizadd
Correo salida Correo receptor *

Correo receptor adicional

Enviar Salir

Para cada uno de los formatos debes selecciona si deseas o no enviar el
documento, enviar el documento normal o enviar el documento comprimido (ZIP).

O © ©6
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Enviar documento

Si seleccionas uno o mas documentos comprimidos, se enviaran en el mismo ZIP
PDF % Respuesta DIAN XML
Enviar comprimido (ZIP) v No enviar v

No enviar B Attachment document XML

Enviarnormal Enviar comprimido (ZIP} -

Enviar comprimido (ZIP)

Correo salida Correo receptor *

facturasyacolombial@gmail.com comercial@billbyte.co

Correo receptor adicional

Si deseas puedes ingresar un asunto personalizado o puedes dejar el asunto en
blanco para que el sistema envié un asunto por defecto.

Asunto Personalizado

Una vez seleccionados los documentos haz clic en & hviaré 1

u Ver respuesta DIAN: buscara la respuesta de la factura directamente en la
plataforma de la DIAN.

a QR: Es un cdédigo de barra bidimensional, el cual permite almacenar gran
cantidad de informacién alfanumérica. Este cddigo es requerido por la DIAN para
la emision de documentos electronicos debido a que permite identificar
inequivocamente una factura electrénica en el territorio nacional. Este cédigo se
puede ubicar en cualquier parte del documento de representac i6n gréfica de la
factura.
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VqBiIIByte

QR

(=]
Fo ]
=[]

T
L

& NumFac: SETT2/FecFac: 2020-09-07/HorFac: 00:00:12-
05:00/NitFac: 80118411/DocAdq: 015554328/NomAdg: Sin
nombreasdsad/ValFac: 493850.00/Vallva: 78850.00/ValOtrolm:
0.00/ValTolFac: 433850.00/CUFE:
€3579¢436795327618962fb166c91b2d5¢8f27a7f6884f7a100c7¢3
668ff91f1851a9d5¢5ae6802c420844fb05c145¢6

Salir

Terabyte..
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8. NOMINA ELECTRONICA

Después de realizar el proceso de habilitacion del documento soporte de pago
de ndmina electronica en la DIAN, debes crear tu resolucion.

Ingresa al médulo de resoluciones, haz clic en & @ k “difigéricia la siguiente
informacion:

U Nombre de la resolucién: escribe el nombre que le dards a la nueva
resolucién (ejemplo: nomina electrénica).

U Ambiente: selecciona produccion

Tipo: selecciona nomin a electronica.

U Numero de resolucion: para el documento soporte de pago de némina

electrénica, la DIAN no dispuso resolucion de rangos de numeracion, por

tal motivo si deseas puedes utilizar el nUmero resolucion que manejas para

facturacion electronica.

Fecha inicial: Ingresa la fecha de autorizacion inicial.

Fecha final: Ingresa la fecha de autorizacion final.

Prefijo: prefijo entregado por la DIAN segun ambiente.

Resolucion desde: inicio de humeracion segun prefijo.

Resolucién hasta: fin de la numeracién segun prefijo.

Consecutivo a emitir: Numeracion desde la cual desea i

Citec: ingresa el citec utilizado en facturacién electrénica.

Pais:Selecciona el pais en donde se encuentra la empresa.

Departamento: Selecciona el departamento.

Ciudad: selecciona la ciudad.

Cddigo postal: marca el codigo postal de tu ciudad

Direccion: Ingresa la direccion de tu empresa

Nombre contacto: nombre de contacto del facturador electrénico

Correo contacto: correo electronico del facturador electronico

Numero contacto: numero telefénico o celular de | facturador electrénico

Estado: estado de la resolucién activo -inactivo.

Nota contacto: nota para el contacto, al momento de emitir la factura

electrénica que se vera reflejada unicamente en el documento xml.

U Nota empresa: nota para el contacto, al moment o de emitir la factura
electrénica sera dirigido en la nota empresa en el documento xml

c:

coocoooooooooCcCcccc

Al finalizar haz clic en & hardaré 1
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Bienvenido/a - . L 5
PRUEBA Crear resolucion Inicio / Resoluciones / Crear resoluciones

888 Panel de control Resolucién de facturacion

B Crearfactura/documento

Nombre de la resolucién * Ambiente * Tipo*
[ X . .
%= Banco dedocumentos -] Produccién v | Nomina electronica
& importar/Exportar Numero de resolucién * Fecha inicial * Fecha final*
&% Nomina Electrénica 19 &  14/12/2021 (] & 14/12/2021
ul Articulos prefijo Resolucién desde * Resolucion hasta *
s s s
B Resoluciones i 1 i
@ Configuracin consecutivo a emitir * Citec*
i ° [
# Licencia
@ salir
Pais * Departamento * Ciudad *
Colombia - Bogotd v BOGOTA D.C.
Codigo postal * Direccién *
null - Q
Nombre contacto * Correo contacto * Numero contacto
& e J
Estado *
Activo v
Nota contacto Nota empresa

GUARDAR

Ingresa al modulo de nomina electronica, selecciona écrear nbminaé

Nomina electronica Inicio

Columnas~  tamafio ™

Consecutivo Empleados Descripcién Estado

Buscar:

No hay informacién

Mostrando 0 to 0 of 0 Entradas

/ Nomina electronica

Crear némina

Janterior  Siguiente

Selecciona la resolucion de nomina electronica, ingresa la cantidad de empleados
para los cuales vas a emitir el documento soporte de pago de nomina electrénica,

¢ O © ©6
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el consecutivo lo traerd de manera automatica el sistema, ingresa la fecha inicial y
final del periodo que vas a reportar ante la DIAN, ingresa una breve descripcion.

Crear némina Inicie / Crear ndémina

Nueva némina

Resolucién * Cantidad de empleados * Consecutive * Fecha inicial *

NOMINA ELECTRONICA - o1 12 |11 & 01/12/2021 [

Fecha final *

& 31/12/2021 m]

Descripcién *

NOMINA MES DE NOVIEMBRE
4
- - =7 - ~ — 1] -

Una vez ingresada la informacion hazclicené + ~| ®s |  ~ 2 é |

Para crear tus terceros (empleados) en el sistema, haz clic en el simbolo +

Tercero * | +

Buscar b

U Diligencia la siguiente informacion:

U Tipo de trabajador: selecciona el tipo de trabajador segun aplique
(ejemplo: dependiente).

U Subtipo de trabajador: Selecciona si tu trabajador es dependiente
pensionado por vejez activo o no aplica.

U Alto riesgo de pension: situ empleado pertenece a alto riesgo de pension.

U Tipo de documento: selecciona el tipo de documento (ejemplo: cedula de
ciudadania).

U Numero de documento : ingresa el numero del documento de
identificacion del empleado.

U Primer nombre: Ingresa el primer nombre.

Otros nombres: ingresa otros nombres.

U Primer apellido: Ingresa el primer apellido.

A © © ©
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coocoooocC oo cc

Segundo apellido: Ingresa el segundo apellido.

Pais de trabajo: Selecciona el pais de trabajo.

Departamento de trabajo: Selecciona el departamento de trabajo.
Ciudad de trabajo: Selecciona la ciudad de trabajo.

Correo electronico: Ingresa el correo electronico de tu empleado.
Direccion del trabajo: ingresa la direccion del lugar de trabajo.
Salario integral: selecciona si tu empleado tiene salario integral.
Tipo de contra to: Selecciona el tipo de contrato.

Sueldo: Ingresa el salario base

Cddigo del trabajador: Asigna un cddigo para cada empleado.
Fecha de ingreso: ingresa la fecha de ingreso.

Fecha de retiro: Esta fecha aplica para la terminacion del contrato y
posterior liquidacion.

CREAR TERCERO

Datos empleado Datos de pago

Tipo de trabajador™
Buscar A

Tipo de Documento™

SubTipo de Trabajador® Alto Riesgo de Pension®

=]

uscar - Mo

Numero de Documento™ Primer Nombre*

Buscar A

Otros Nombres Primer Apellido® Segundo Apellido™
Pais de trabajo* Departamento de trabajo* Ciudad de trabajo*
Colombia - Cundinamarca - Buscar

Correo electronico™

Tipo de Contrato™® Sueldo*

Direccién de trabajo* Salario Integral®
No

Codigo Trabajador*

Buscar - 0

Fecha de ingreso*®

Fecha de retiro

dd/mm/aaaa

l"QBiIIByte

dd/mm/aaaa

En datos de pago, ingresa la siguiente informacion:

e\

Terabyte..
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U Forma de pago: Selecciona la forma de pago: contado o crédito.

U Método de pago: Selecciona el método de pago (ejemplo: acuerdo
mutuo).

U Banco: Ingresa el nombre del banco de tu empleado.

U Tipo de cuenta: Ingresa el tipo de cuenta (ejemplo: Ahorros, crédito).

U Ndamero de cuenta: Ingresa el numero de la cuenta.

CREAR TERCERO
Datos empleado Datos de pago
Forma de Pago® Metodo de Pago™ Banco*
Buscar - Buscar -
Tipo de Cuenta* Numero de Cuenta™

Una vez ingresada la informacion haz clicené 5~ A2 j A a &1

Selecciona el empleado al cual le vas a generar el documento soporte de pago de
noémina electronica, Ingresa una breve descripcidn, ingresa los dias trabajados por
el empleado, el sistema calculara automaticamente el valor de los dias trabajador,
ingresa el valor de salud, porce ntaje de salud, valor de pensién y porcentaje de
pension. (Todos estos campos son obligatorios).

A © © ©
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o Nomina de 2021-12-01 hasta 2021-12-31 con consecutivo del 1 hasta 1 Inicio / Crear némina
Nominas creadas: 0 de 1
Tercero Consecutive Descripcidn Dias trabajados Salario
[ No hay informacién

a Mostrando 0to 0 of 0 Entradas
u
.

-]

-
d

Tercero * 4+ | Descripcin* Dias trabajades * salario *
Buscar - A 30 1= | 1500000

salud * Porcentaje Salud * Pension * Porcentaje Pensién *
$ 00 % 00 $ o % 00

Una vez ingresada esta informacién haz clicené +2 k2 2 & 1

Si requieres ingresar devengados y deducciones, haz clic derecho en la
descripcion de la nomina - «kzkggs~| » é"}Mis@ i k" k| gn
i ki "ggs~| k«él «kqgq°| g~22ak«8§~]iA"l

Nominas creadas: 1de 1

Consecutive Descripcidn Dias trabajadeos salario

1 NOMINA \ICI\"IEr.‘BRd 30 51.500.000,00

(+]

Afiadir devengado

Afiadir deduccion

L[

Eliminar

Para afadir devengados, selecciona el tipo de devengado de acuerdo a la lista de
devengados establecida por la DIAN .

O © ©6
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ANADIR DEVENGADO

Tipo de devengado™

Buscar detalle v

Devengados Transporte
Devengados Horas Extras Diarias

Devengados Horas Extras Necturnas

l Devengados Horas Recargo Nocturno
Devengades Horas Extras Diarias Dominicales y Festivas
Devengados Horas Recargo Diarias Dominicales y Festivas

Devengados Horas Extras Nocturnas Dominicales y Festivas

Ingresa la informacion solicitada, hazclicen € 5~ A2 j A2 &1

Nota: s* salarial NS* no salarial

ANADIR DEVENGADO

Tipo de devengado*

Devengados Transporte -

AuxilioTransporte*

0,0

ViaticoManutAlojs*

0,0

ViaticoManutAlojNS*

0,0

Si los devengados corresponden a horas extras, se debe ingresar hora de inicio,
hora fin, cantidad, porcentaje, y valor del pago.

0 O © ©6
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Para afiadir deducciones, selecciona el tipo de deduccion de acuerdo a las
establecidas por la DIAN.

ANADIR DEDUCCION

Tipo de deduccién*

Deducciones Otras -

Deduccion®

k

Diligencia la informaciony hazclicen 85~ 2 a2 j A2 g1

Sideseas visualizar la informacién ingresada para tu empleado haz clic en la opcién
+ (la encuentras al lado del nombre de tu empleado).

Nomina de 2021-12-01 hasta 2021-12-31 con consecutivo del 1 hasta 1 Inicio / Crear némina
Nominas creadas: 1de 1

Consecutivo Descripcién Dias trabajados Salario

[ JESSICA EUGENIA BETANCOURT BUELVAS 1 NOMINA NOVIEMERE 20 $1.500.000,00

Mostrando 1 a 1 de 1 Entradas

O © ©6
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° Nomina de 2021-12-01 hasta 2021-12-31 con consecutivo del 1 hasta 1 Inicio / Crear némina

Nominas creadas: 1 de 1

Tercero Consecutivo Descripcién Dias trabajados Salario

[ JES5ICA EUGENIA BETANCOURT BUELVAS 'NOMINA NOVIEMBRE 30 $1.500.000,00 ~

AulicTransporte 23000

VisticoManutales 13

VisticoManutAloiNg oo

3'#ME=HDITIIF;EEE

Mostrando 13 1 de 1 Entradas

Si deseas eliminar devengados o deducciones, por favor haz clic derecho sobre el
devengado o deduccion y selecciona la opcion eliminar.

0 Nomina de 2021-12-01 hasta 2021-12-31 con consecutivo del 1 hasta 1 Inicio / Crear némina
Nominas creadas: 1 de 1
B Tercero Consecutive Descripcién Dias trabajados Salario
[ £3 JESSICA EUGENIA BETANCOURT BUELVAS 'NOMINA NOVIEMBRE 30 $1.500.00000
[+

ﬂ & Eiminar AudlioTransporte 45000

VisticoManutAloiS 00
uu [e—— o0
a
L]
[c 4

Mostrando 1a 1 de 1 Entradas

Si la informacion ingresada se encuentra correctahaz gzsg k| @4s| ~zs°oragl

Tu documento soporte de pago de nomina electrénica se ha creado con éxito, haz
clic derecho sobre la descripcion y podras visualizar las siguientes opciones:

Editar, Editar cabecera, PDF, refrescar, Enviar todos a la DIAN.

O © ©
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0 Nomina electronica Inicio / Momina electronica

Crear némina

Columnas ™  tamano ™

Buscar:
Consecutivo Empleados Descripcién Estado
ot 1 NOMINA MES DE NOVIEMERE Finalizada
B Editar
Mostrando 12 1 de 1 Entradas W Ecitar Cabesera

FDF Anterior Siguiente

& Refrescar

<A Enviar todos 2 la DIAN

elvnm#nvﬂmi.i

Si deseas visualizar el documento soporte de pago de nomina electrénica de
manera individual haz clic en +

Nomina electronica

umnas ¥  tamafio ¥

Bus
Empleados Descripcién Estado
1 1 NOMINA MES DE NOVIEMERE Finalizz

Mostrando 12 1 de 1 Entradas

o Nomina electronica Inicio / Nomina electronica

Crear némina

Columnas >  tamafio ™

Buscar:
Consecut tive Empleados. Descripcién Estado
-] 11 1 NOMINA MES DE NOVIEMERE Finalizada
TeRceRo consecuvo e EsTan0
1 SinenviarslaDian

JESSICAEUGENIA BETANCOURT BUELVAS

Mostrando 1a 1 de 1 Entradas

'emnm==nbnmi..

Haz clic derecho sobre la franja roja y podra visualizar las siguientes opciones:

Enviar a la DIAN, PDF.
m Bi | Byte Te l'gbytcco Direccién: Calle 96 # 69-40 BOGOTA DC
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Una vez enviados tus documentos soportes de pago de némina electronica a la
DIAN verifica en notificaciones la respuesta por parte del sistema : Fallido (color

rojo) los documentos fueron rechazados por la DIAN, correcto (color verde) los
documentos fueron aceptador por la DIAN.

bqBillByte

Empresa en proceso de habilitacian
® Fallido
Resultado del documento: SETT 21. Cadigo
respuesta:
Mo se encuentra una respuesta. si estas en

modo habilitacion, puede que debas reiniciar
el software

aqui
Regla: Ninguna
Hace 21 dias

® Fallido

x

Resultado del documento: SETT 21. Codigo

y  respuestac

Mo se encuentra una respuesta. si estas en
modo habilitacion, puede que debas reiniciar
el software
aqui
Regla: Ninguna

Hace 21 dias

v Cormeclo

Resultado del documento: SETT 20.
Procesado Corectamente Regla: Regla: FAX14,
Notificacion: Reporta una tarifa diferente para
uno de los tributos enunciados en la tabla
1339

Hace 1 mes

A

Terabyte..
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9. SET DE PRUEBAS PLATAFORMREIAN FACTURACION ELECTRONICA

En una ventana nueva ingresa a la pagina web https://www.dian.gov.co/ _en temas
de interés selecciona Habilitacion. Elige la opcidn segun corresponda : Empresa,
persona, certificado documento. Ingresa la informacion solicitada, haz clic en

é/ @P M" Mé

a DAY

Administrador

Cédula de ciudadania v
[ -]
-—
@ Spre
1 = | NIT empresa
Persona
*
Certificado
Documento

En el menu principal Ingresa a participantes - facturador.

O © ©6
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= DIAMN

DIAN habilitacion

MENU PRINCIPAL

@ Tablero

& Documentos >

& Participantes v
Facturador

Solicitar Autorizacion Envios
por Lote - Asincrono

Haz clic en éegistraré al realizar esta accion debes iniciar sesion nuevamente. Haz
clic en éaceptaré |

Advertencia

Esta seguro que desea registrase como facturador?

Al realizar esta accion debera iniciar sesion nuevamente.

Haz clic en configurar modos de operacion, en la parte inferior derecha.

Configurar modos de operacion

O © ©6
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Selecciona el modo de operacién: software de un proveedor tecnoldgico,
Nombre empresa proveedora: AVANCYS SAS y nombre del software: BillByte. Haz
clic en & dicionaré

DIAN habilitacion

MENU PRINCIPAL e 2
* Configurar modos de operacion
& Tabiero

@ Documentos

W Participantes

Datos de empresa y software

Listado de modos de operacién asociados

En acciones haz clic en detalles del set de prueba.

Acciones

=
—

=

La plataforma te llevara a la siguiente ventana, en la cual tendras la informacion
referente a la configuracion de la resolucion para el modulo de resoluciones en
Facturas Ya.

A © O ©6
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© Importante!

u empresa se encusnira en el proceso de prusbas de validacidn. el set de pruebss se encuentra En proceso
sted debe proporcionar el identificador del set de pruebas (TestSetld) 02¢

Seleccione el modo de operacion Descripcion *

Set prueba SW proveedor

Rango de numeracion asignado

Prefijo Numero Resolucion

Rango desde *
SETT 18760000001 1
Informacion del software
dentificacion Nombre
69b5d BilByte
Total de documentos requeridos
Documentos * actur; lect
30
Total de documentos aceptados requeridos
Documentos * Facturas electrénicas *

10

a de inicio

3/14/2019 12:00:00 AM

Rango hasta * Fecha desde
5000000 19-01-2019
ave técnic:
feBea
otas de déb
10

Notas de débit
1

Fecha de término
6/14/2019 12:00:00 AM
Fecha hasta
19:01-2030

%in

90117
Notas

10
Notas

1

Voh Detall

Con esta informacion regresa a la plataforma de facturas Ya dirigete al médulo de

resoluciones, haz clicené @evaé 1

-

Bienvenido/a
DEMO

Resoluciones

Listado de resoluciones

Columnas~  tamano ¥

5 Bar documentos
Nombre Numero Tipo Prefijo
& Configuracién Mostrando 0 to 0 of 0 Entradas
# Licen
® s

Consec Inicial Consec Final

Nohey informacién

Inicio / Resoluciones

Buscar:

Inicia desde Vence el Estado

Ingresa el nombre de la resolucion, selecciona ambiente habilitacion , ingresa el
Test set id, a continuacioén, te indico en donde encuentras el test setid (en la

plataforma de la DIAN).

Set de pruebas

© Importante!

Su empresa se encuentra en el proceso de pruebas de validacion, el set de pruebas se encuentra En proceso

Usted debe proporcionar el identificador del set de pruebas (TestSetld) 02cd4’

bqBillByte A

=n el web services para el envio de su set de pruebas

Terabyte..
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selecciona pais, departamento, ciudad , haz clic en éGuardaré 1

ReSOlUCiOneS Inicio / Resoluciones

Listado de resoluciones

Columnas ¥  tamafio ¥

Nombre Numero Tipo Prefijo Consec Inicial Consec Final Inicia desde Vence el Estado

Buscar:

HABILITACION 18760000001 Pruebas SETT 1 5000000 1 2030-01-19 Activo

Anterior Siguiente

Mostrando 1 a 1 de 1 Entradas

Vamos a realizar las pruebas de habilitacion, la DIAN nos solicita realizar 8 facturas
electronicas, 1 nota crédito y 1 nota débito.

Detalle de set de pruebas - Proveedor

ruebas se encuentra En proceso.
services para el envio de su set de pruebas

Resumen documentos recibidos y aceptados para el set de pruebas

Nota de crédito Nota de débito

erido aceptado @ Recibidos @ Aceptados @ Rechazados

Volver

Una vez realizadas las pruebas de habilitacion, la plataforma de la DIAN nos
generard una alerta en donde nos informara que la empresa ha superado
satisfactoriamente las pruebas de validacién del set de pruebas.

O © ©6
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Detalle de set de pruebas - Proveedor

uebas de validacion de su set de pruebas

@ Importante!
Su empresa ha superado satisfactoriamente fas pr

Resumen documentos recibidos y aceptados para el set de pruebas

K
2
Facturas Nota de crédito Nota de débito

0
Documento: s

@ Requeridos Min. requerido aceptado @ Recibidos @ Aceptados @ Rechazados
Volver

El sistema automaticamente nos registra la fecha de inicio a salida produccion. Haz

clic en & ‘teptaré

Registrar fecha de inicio salida a produccion

Habilitacion 10-09-2020

Fecha de habilitacion

Produccion 10-09-2020

Fecha inicio real produccion

El Rut se actualizara con la responsabilidad 52- facturador electronico. Haz clic en

é Ceptaré

O © ©6
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